    特别提示：

申请表：申请表（一个EXCL表中下面有两个表，一个会员名册、一个团体申请表）会挂在工会网站上或发保密邮箱，请自行下载，申请表的格式一律不得变动！不能用以前的老表复制！否则系统识别不了格式无法录入！未按规定用新表导致录入不成功的，后果自负。

会员名册上的名字和身份证号（名册中的名字要和身份证上的名字一致）一定要核对清楚，有任何错误录入不成功就会导致住院报销无法正常申报。

有工作异动情况的，必须要核实清楚之前的单位有没有购买医疗互助款，新旧单位只能有一个单位购买，如果新旧单位都购买了，系统是录不进去的。

提交住院资料的时候，无论是原件还是复印件都必须清晰，因为要拍照上传，上级审核人员在后台审核时由于分辨率的原因看不清楚会审核不过关。

出院后三个月内一定来办理，逾期将不再受理。今年系统设置时间限制了的（比如：某人2020年1月1号入院，1月7号出院，如果录入时间是4月7号，那么系统自动关闭），每年都强调这个问题，但还是有超期逾期的问题出现。

在省外就医的（因为每个省的结算单样式不同），请在桃源县医保办打印结算单。

